FAKULTA ARCHITEKTURY

CVuT

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Dékan
Ceského vysokého uéeni technického v Praze — Fakulty architektury,
ICO 68407700, se sidlem Thakurova 9, 160 00 Praha 6 (dale jen ,FA“),
vypisuje vybérové Fizeni na obsazeni mista:

Tajemnika / Tajemnice fakulty

PoZzadavky:
- vysokoskolské vzdélani
- zkuSenosti s ekonomickym Fizenim
- velmi dobré komunikativni, organizacni a analytické schopnosti
- znalost anglického jazyka
- obcanska a trestni bezihonnost
- predpoklady pro vykon funkce dle zakona ¢. 451/1991 Sb.
- zkuSenosti z akademického prostredi a administrativy vysokych skol jsou vitany

Charakteristika pozice:

- fizeni hospodareni a vnitfni spravy fakulty a s tim souvisejici dalsi aktivity

- aktivni spoluprace s dékanem, vedenim a pracovisti fakulty; spoluprdce s rektoratem a dalSimi
soucastmi CVUT

- fizeni  cinnosti dékanatu (sekretariat, oddéleni  ekonomicko-spravni,  oddéleni
technickoprovozni, oddéleni prodékan)

- zabezpeceni personalni, mzdové a pravni agendy

- metodické vedeni a kontrola hospodérnosti a spravni ¢innosti jednotlivych fakultnich pracovist,

- odpovédnost za realizaci a evidenci zaddvani verejnych zakazek v neinvesti¢ni oblasti

- kontrola dodrZovani pracovné bezpecnostnich, pozarnich a dalSich predpisli souvisejicich s
provozem FA

- zajisténi provozu a spravy budovy

Pozadované materialy:
- strukturovany profesni Zivotopis
- ovéfena kopie dokladu o dosazeném VS vzdélani
- vypis z rejstriku trestd
- kopie dokladud dle zdkona €. 451/1991 Sb.

Uvazek: 1,0

Nastup od 05/2023 nebo dle dohody.

Mzdové podminky dle Vnitiniho mzdového predpisu CVUT. Osobni pfiplatek, pololetni a roéni odmény
dle pInéni ukold.
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Prihlasky s poZadovanymi materidly zaslete doporucené do 6. 3. 2023 na adresu: Ceské vysoké uéeni
technické v Praze — Fakulta architektury, Personalni oddéleni — Vybérové fizeni Tajemnik/Tajemnice
fakulty, Thakurova 9, 166 34 Praha 6 a soucasné v elektronické podobé na adresu
petra.prusova@fa.cvut.cz.

Podanim prihlasky dava uchaze¢/uchazecka souhlas se zpracovédnim osobnich Gdaji pro potfeby
vybérového fizeni v souladu s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajl (EU) 2016/679.

Vlypsani vybérového fizeni bylo zvefejnéno ve vefejné ¢asti internetovych stranek CVUT a FA CVUT,
LinkedIn profilu FA, Facebook profilu FA a portalu Jobs.cz dne 3. 2. 2023.

FA CVUT v Praze si vyhrazuje pravo nevybrat zddného z uchazedi nebo zrusit vybérové fizen.

V Praze dne 3. 2. 2023

doc. Ing. arch. Dalibor Hlavacek, Ph.D.
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