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FAKULTA ARCHITEKTURY cv u T

CESKE VYSOKE
UCENI TECHNICKE
V PRAZE

Fakulta architektury CVUT v Praze, jedna z nejvétsich a nejstarsich technickych vysokych kol v
Evropé, hleda vhodného kandidata na pozici:

Mzdova ucetni
Napln prace:

e Priprava podklad(l pro mzdy a zpracovani mezd

e Zpracovani ¢asovych a osobnich dat zaméstnanctl v dochazkovych a mzdovych systémech
e Vedeni mzdové evidence a vykaznictvi

e Kontrolni ¢innost podle pokyn( a stanovenych postupl

¢ Vypocet mzdy zaméstnancd, resp. jednotlivych slozek mzdy, nadhrad apod.

e Statisticka a rozborova ¢innost v oblasti planovani a ¢erpani mezd

e Maésicni reporty, statistiky nemocnosti apod.

e Zajisténi odménovani rlznych skupin zaméstnancl podle stanovenych pokyn( a postupt
e Ptiprava a realizace rocni zavérky

e Prijem, vyfizeni a zu¢tovani reklamaci mezd

e Zpracovani a sprava exekuci

e Vypocet srazek a odvodu

e Zajisté&ni komunikace s opravnénymi institucemi (CSSz, ZP, FU, UP...)

e Vystavovani potvrzeni pro zaméstnance

e Rocni zuc¢tovani dané

Pozadavky:

e Min. stftedoskolské vzdélani ekonomického sméru
e Praxe v oboru min. 3 roky

e Dokonala znalost prace na PC

¢ Komunikativnost, zodpovédnost, flexibilita

e Znalost prace v systému EGJE (vyhodou)

e Znalost AJ (vyhodou)

Nabizime:

e Samostatnou a zodpovédnou praci

e Zajimavé finanéni ohodnoceni

e Osobni priplatek, pololetni a ro¢ni odmény dle vykonu pfti pInéni tkold
e Pratelské prostredi

¢ 6 tydnl dovolené

e Prispévek na stravovani

e Vlastni stravovaci zafizeni

e Nastup mozny ihned

e Misto vykonu prace: Praha — Dejvice

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zaslete ndm Vas motivacni dopis spolu se strukturovanym
Zivotopisem na petra.prusova@fa.cvut.cz. Fakulta architektury si vyhrazuje pravo nekontaktovat
kandidaty, ktefi nebudou splfiovat vyse uvedené pozadavky.



