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PR tym pomaha budovat znacku

FA CVUT. Prezentujeme, propagujeme

a zviditelnujeme ji. Ukazujeme FA
verejnosti, zajemclm o studium,
zprostfedkovavame kontakt s médii.
Produkujeme a organizujeme
celofakultni akce. Starame se o to, aby
byla FA vidét v ramci CVUT a podilime
se na aktivitach univerzity. Hlavnim
komunikacnim kanalem jsou webové
stranky fakulty. Starame se o jejich
obsah, upravujeme strukturu informaci
a formu, jak jsou prezentovany. Ve
spolupraci s programatory a designéry
zajistujeme technicky chod webu,
feSime vzhled i napojeni na dalsi
univerzitni systémy. K nasi komunikaci
vyuzivame socidlni sité, prostory fakulty,
tiskoviny, propagacni predméty atd.
Starame se také o interni komunikaci
FA, zajistujeme, aby zaméstnani

a studujici védéli vSe podstatné vcas.
Pro maximalni dosah sdéleni je pro nas
klicova spoluprace s jednotlivymi Ustavy
a v ramci PR pracovni skupiny. Nejen
pro ni jsme pfipravili tuto kucharku.
Slibujeme si od ni, Ze ndm pomuze
prezentovat FA autenticky, efektivné

a profesionalné.

email — pr@fa.cvut.cz
tel — 224356230
osobné — mistnost 209 + 211


mailto:pr%40fa.cvut.cz?subject=
https://www.fa.cvut.cz/cs/fakulta/organizacni-struktura/pracoviste/221-oddeleni-vnejsich-vztahu




HARMONOGRAM
PROPAGACE

VASIi AKCE _
& ROZDELENi UKOLU
MEZI PORADATELE

A PR ODDELENI

email — pr@fa.cvut.cz
tel — 224356230
osobné — mistnost 209 + 211


mailto:pr%40fa.cvut.cz?subject=
https://www.fa.cvut.cz/cs/fakulta/organizacni-struktura/pracoviste/221-oddeleni-vnejsich-vztahu

BEZ CEHO SE NEOBEJDEME?

DODAT
PODKLADY
VEAS
KVALITNI
FOTOGRAFIE
& GRAFIKA
KONTAKTNi
OSOBA
PRVNI INFO
ZASLAT NA
PR@FA.CVUT.CZ


mailto:pr%40fa.cvut.cz?subject=

PRO KOHO DELAME PR A JAK CHCEME PUSOBIT?

sTUDUJiCi

Jsou hrdi, Ze u nds studuji.

UCHAZECSTVO

Maji motivaci pfihlasit se ke studiu.

—3—

ODBORNA VEREJNOST

Vnima nds jako instituci s kvalitnim vzdélavanim, dobrym
vyzkumem a jasnou strategii.



PRAVIDLA PROPAGACE AKCi

OBRACI SE K NASIM
CiLOVYM SKUPINAM
PRINAZI EFEKT PRO
CELOU FAKULTU
POKUD AKCE
GENERUJE ZISK,
PR ODDELENI SE
NEPODILi NA PRIME
TVORBE OBSAHU



ZARIDIi PORADATEL

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu

Zalozeni udalosti v kalendafi
na webu (informace o akci —text,
ilustra¢ni foto, grafika)

Rozeslani pozvanky
> kontakty pofadatele

(podklady pro zpravu
dodé poradatel)
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ZARIDI PR

Zajisténi kameramana, fotografa
Kontrola kalendare na webu,
save the date na SoMe (=socidIni média)

Rozeslani pozvanky
> odbornd média

Propagace na FA
> web, SoMe, tisténé plakaty

Darky (promo pfedméty) pro VIP

Zprava po akci > web

Zverejnéni fotografii z akce
> web, SoMe

Zverejnéni zdznamu
> YouTube



KONFERENCE

mezim mezi m
krajinami krajinami




ZARIDIi PORADATEL

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu

Aktualizace webu soutéze

Zalozeni udalosti v kalendafi
na webu (informace o akci — text,
ilustra¢ni foto, grafika)

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> kontakty poradatele

Aktualizace stranky
soutéze na webu

(podklady pro zpravu
dodé poradatel)
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ZARIDI PR

VyhlaSeni soutéze
> zprava na HP (=homepage) webu, SoMe
(podklady pro zpravu doda pofadatel)

Propagace vyhlaseni vysledkl na FA
> web, SoMe, tisténé plakaty

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> akademickd obec

Zajisténi fotografa, ozvuceni, nasviceni

Zprava po akci > web

Zverejnéni fotografii
> web, SoMe



SOUTEZ
VYHLASENI
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ZARIDIi PORADATEL

Zadost o udéleni kreditd

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu,
nabidka na zajisténi grafika

Zalozeni udalosti v kalendafi
na webu (informace o akci — text,
ilustra¢ni foto, grafika)

Rozeslani pozvanky
> kontakty pofadatele

Tisténé plakaty

(podklady pro zpravu
dodé poradatel)

@ 00 0 0 0 0 O 0 O
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ZARIDI PR

Kontrola kalendare na webu,
save the date na SoMe

Zajisténi fotografa

Darky (promo pfedméty) pro VIP

Zprava po akci > web

Zverejnéni fotografii
> web, SoMe



WORKSHOP

t?f zznd_zqt_h SERYICE DESIGH

THIMEING
WORKEHOP

March

CZ Worksh

1000 Ideas

Fa Sqgrcnn
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ZARIDIi PORADATEL ZARIDI PR

Vlozeni do V3S —
v€etné obrazku obdalky

Dodani fyzické knihy € —
PR oddéleni (211)
— e Zajisténi fotografa

— ° Zprava o knize > web, SoMe
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NOVA KNIHA—
BEZ PREDSTAVENI
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ZARIDIi PORADATEL

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu,
nabidka na zajisténi grafika

Dodani fyzické knihy
PR oddé&leni (211)

Zalozeni udalosti v kalendafi na
webu, propagace na SoMe

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> kontakty poradatele

Obcerstveni

i 00 00 0 0 0 O O
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ZARIDI PR

Grafika pozvanek, plakatu

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> akademickd obec, média

Zajisténi fotografa, ozvuceni, nasviceni

Zprava po akci > web

Zverejnéni fotografii
> web, SoMe



NOVA KNIHA

S PREDSTAVENIM
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ZARIDIi PORADATEL

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu,
nabidka na zajisténi grafika

Zalozeni udalosti v kalendafi
na webu (informace o akci — text,
ilustra¢ni foto, grafika)

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> kontakty poradatele

Vernisaz

- B - B - T - - R - R -
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ZARIDI PR

Kontrola kalendare na webu,
save the date na SoMe

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> akademickd obec, média

Zprava na web v pfipadé
vyznamné vystavy

Propagace na FA
> web, SoMe, tisténé plakaty

Zajisténi fotografa

Zverejnéni fotografii
> web, SoMe



?f CZ2

Visions for the Future
ol the Czech Republic

Tha Why Factory
with Winy Maas
imvites you o

the Final Presentation
& Installation

VYSTAVA

t?f CZ2

Visions for the Future
of the Czech Republic

The Why Factory
‘with Winy Maas
invites you to

the Final Presentation
& Installation

Spring 2022/2023
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ZARIDIi PORADATEL

Uvodni schiizka,
rezervace prostor a terminu,
nabidka na zajisténi grafika

Zalozeni udalosti v kalendafi
na webu (informace o akci — text,
ilustra¢ni foto, grafika)

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> kontakty poradatele

Domluveni streamovanis IT
a predat info PR

TISK PLATIi PORADATEL

©0 000 0 O -

R - I - B -
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ZARIDI PR

Kontrola kalendare na webu,
save the date na SoMe

Rozeslani pozvanky na vyhlaseni
> akademickd obec, média

Propagace na FA
> web, SoMe, tisténé plakaty

Zajisténi fotografa

Déarky (promo pfedméty)
pro pfednasejici

Zverejnéni fotografii
> web, SoMe

Zverejnéni fotografii
> YouTube



PREDNASKA
MIMO VYUKU

. - Aller Cabaret




JAK PRIPRAVIT
PODKLADY,
ABY VASE AKCE
BYLA VIDET?

MOHLO BY SE VAM HODIT

[
e — Logo FA CVUT &%
E¥ka  — graficky manudl CVUT [=] — font Technika



https://www.cvut.cz/logo-a-graficky-manual
https://www.cvut.cz/logo-a-graficky-manual
https://me-qr.com/LbCgqVHp
https://www.cvut.cz/logo-a-graficky-manual

UDALOST V KALENDARI

TEXT
— co, kde, kdy, pofadatel
— strucny text o udalosti, program

1080 x 1080

GRAFIKA
— ¢&tverec 1080 x 1080 px (ofizne se na kole¢ko)
— mUze byt plakat do textového pole

POZNAMKA

— stadi foto

— maze se doplnit postupné
(odkazy na stream, Slidoo apod.)

Cena dékana 2023 - odevzdani naminovanych

kalendar —
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https://me-qr.com/LbCgqVHp
https://www.fa.cvut.cz/cs/aktualne/kalendar

ZPRAVA NA WEB/TISKOVA

TEXT

— co, kde, kdy, pofadatel

— alespori jedna citace (organizatora/vystupujici)
— strucny text o akci

— vysledky (soutéze)

GRAFIKA

— Uvodni foto do ¢lanku na Sifku
— kvalitni fotografie z akce

— kvalitni graficky material

POZNAMKA
— z podkladi pfipravi PR, dava k autorizaci
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TEASER NA WEB

TEXT
— poutavy titulek (vymysli PR)

2048 x 682

GRAFIKA
— foto 2048 x 682 px / RGB
— pfipadné foto na Sitku, které Ize ofiznout

POZNAMKA

— vyhrazujeme si zménu, lepsi foto.
ofez se méni na rliznych zafizenich!

— muze byt i grafika, vyrazné barvy na PC
délaji mapy, nedoporucujeme!

24



DIGINASTENKA

TEXT
— text se bere z udalosti v kalendafri

GRAFIKA
— Ctverec 1080 x 1080 px / png nebo jpeg / RGB

1080 x 1080

POZNAMKA
— stadii foto, neni vhodny plakat 1:1
s malym fontem a textem

EVUT 7
Fa METODY
IDENTIFIKACE
A OCHRANY
HODNOT
Z8522 23 % HISTORICKYCH
16.1. 10.2. MEST
-’ ®
25, LT, ™
Ofe: 390
T4
=1} # — odkaz na diginasténku
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https://www.fa.cvut.cz/nastenka

AUTOMAT NA VODU "LOKNI"

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde, logo FA

GRAFIKA

— 1280 x 1024 px / délka 10—-15 vtefin / RBG
— staticky format: jpeg, png

— video format: AVI, mp4

1280 x 1024

POZNAMKA
— video format je atraktivné&jsi!
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PLATNA V PREDNASKOVE MISTNOSTI

GRAFIKA

— 1920 x 1080 px / délka 10—-15 vtefin / RBG
— staticky format: jpeg, png

— video format: AVI, mp4

POZNAMKA
— vyuzivame pro velké celofakultni akce
(volby, Férova FA, November Talks)

KANDIDUJI voLim

OVLIVNIT PODMINKY PROPOIJENI
PRUIMACEK VYUKY S PRAXI

KANDIDUJI voLim

MiT VLIV NA LEPSI
ROZDELENI FINAMCI INFORMOVANOST
FAKULTY O STUDIU

KANDIDUJ voLim

OVLIVROVAT LEPSi FAKULTNI
MNAVRHY m:(m_.'rul'cu KNIHOVNY
PREDPISU
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PLAKATY

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde, logo FA, dalsi loga,
QR kéd s dalsim infem (neumistovat moc dol()

GRAFIKA
— velky 1230 x 2000 mm / CMYK

(ofez. znalky + ptesah pfi tisku na spad)
— maly A4 / CMYK

POZNAMKA
— velky vyvéSujeme v pfizemi,
maly na vytahy, nasténky, okna ateliér(

COR
o\
T+

v modelech
a obrazech

st et et bt ot e i et g 8 9 T s
e e st e ot e et b At

g =
. %‘:
S

Tr———

FEROVUOU
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socCIALNi MEDIA (SoMe)
.}

INSTAGRAM STORY

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde

GRAFIKA

— 1080 x 1920 px / RBG

— staticky format: jpeg, png

— video format: mov, mp4 / délka 10—-60 vtefin

POZNAMKA
— misto na pfipadny proklik
(tla¢itko vice zde apod.)

250 px
bezpecnostni zéna

ONDRE)
CisLER

F—=13:30

1080 x 1920

—misto pro odkaz

250 px fr{ﬂf * e

bezpecnostni zéna

ZA
FEROUVOU
FA

/
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SOCIALNi MEDIA (SoMe)
.}

INSTAGRAM FEED

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde

GRAFIKA
— 1080 x 1350 px / RBG

POZNAMKA
— az 20 snimkd za sebou
(viechny stejné rozméry)

Velikost obrazku: EXTRATIP!
1080 x 1350 px (4:5) Exportujte 2x az 3x vétsi
Zobrazeni mfizky: (nejlepsi vysledky s kompresi Instagramu)

1012 x 1350 px (3:4)

1080 x 1350

®Qv - [A)
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socCIALNi MEDIA (SoMe)
.}

INSTAGRAM REEL

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde, logo FA

GRAFIKA

— 1080 x 1920 px / RBG

— staticky format: jpeg, png

— video format: mov, mp4 / délka od 15 vtefin do 3 minut

POZNAMKA
— dodrzet safe zone!

safe zone - 50 px

980 x 1280
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SOCIALNi MEDIA (SoMe)
.}

FACEBOOK POST

TEXT
— text v grafice: co, kdy, kde, logo FA, dalsi loga

GRAFIKA

formaty na vybér

— 1080 x 1350 px nebo 1080 x 1080 px / RBG
(nejlepsi)

— 1200 x 630 px / RBG

POZNAMKA
— vétsi plakaty se nevejdou celé

N i b T —mm——r
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SOCIALNi MEDIA (SoMe)
.}

YOUTUBE — PRAVIDLA PRO VIDEA Z KONFERENCI

STANDARDNI POSTUP

— z4znam zajisti pofadatel

— zaznam bude mit podobu jednoho dlouhého videa s popsanymi
¢asovymi stopami

— PR nahraje video na YouTube FA

— pokud bude mit zdznam jinou podobu, napf. vice samostatnych
soubort, nahraje je PR jako skryté a organizator je zverejni na
strankach konference

PODPORA PRI NATACENI
— konzultace a poradenstvi (pozadi, osvétleni, vybaveni)
— optimalizace prostoru pro nataceni

SPECIALNIi OBSAH

— je nutnd v€asna domluva ohledné témat a formatu s PR tymem

— v pfipadé tématu vyuzitelného pro nase cilové skupiny lze zvefejnit
samostatné napf. vybrany pfispévek, pfrednasku nebo teaser

— formaty: Reels na Instagramu, pfispévek na LinkedInu, rozhovor nebo
reportdz, video z ¢asti konference nahrané PR tymem

YOUTUBE COVER

GRAFIKA
— 1920 x 1080 px / RBG
— video format: mov, mp4

1920 x 1080
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