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Postup podavani Zadosti a FeSeni dota¢nich a grantovych projekti FA CVUT.

Pravidla upravuji povinnosti hlavnich resitel{, spolutesitelti a Oddéleni pro rozvoj a vystavbu FA
CVUT pii podavani Zadosti a nasledného feseni dotaénich a grantovych projekti. Pravidla se tykaji
dota¢nich a grantovych projektti financovanych externimi poskytovateli, zejména GACR, TACR,
resortnimi poskytovateli (ministerstva a jimi ziizené organizace), organy verejné spravy, ridicimi
organy Operacnich programi EU a zahrani¢nimi poskytovateli. Pravidla se nevztahuji na interni
granty CVUT, napriklad Vnitini soutéze IP, SGS nebo SVK.

I. Projekty, kde je FA CVUT hlavnim Fesitelem:

1.

u1 e

Zajemce o podani Zadosti o dota¢ni nebo grantovou podporu co nejdrive kontaktuje B.

Seifertovou - Oddéleni pro rozvoj a vystavbu FA CVUT (dale jen Oddéleni pro rozvoj a

vystavbu).

Oddéleni pro rozvoj a vystavbu stanovi harmonogram pro podani dané Zadosti o dotacni a

grantovou podporu s ohledem na zajisténi veSkerych nutnych vécnych i formalnich

naleZitosti na strané CVUT a s ohledem na plnéni podminek stanovenych poskytovatelem

dotacni nebo grantové podpory (dale jen Poskytovatel).

Pro podani Zadosti je nejdfive nutné vyplnit anotaci projektu, jejiZ vzor je volné ke staZeni na

www.fa.cvut.cz . V anotaci je uveden budouci hlavni reSitel projektu (dale jen Hlavni resitel).

V pripadé projektu, ktery neni Poskytovatelem 100% financovan, Hlavni reSitel v anotaci

jednoznacné identifikuje zdroj pro spolufinancovani v souladu s podminkami stanovenymi

Poskytovatelem. Vedoucim ustavu pisemné potvrzend anotace je nasledné prostrednictvim

prodékana pro rozvoj a vystavbu piedkladana vedeni FA CVUT ke schvaleni.

Po schvaleni anotace vedenim FA CVUT Hlavni Fesitel postupuje dle nasledujicich bod?.

S 0ddélenim ekonomicko-spravnim FA CVUT (D. Vopatkova, M. Bene$ova) Hlavni feSitel

projedna predpokladané uvazky jednotlivych pracovnikd, ktefi se budou podilet na feseni

projektu.

Hlavni reSitel postupuje dle pravidel, které pro jednotlivé grantové a dota¢ni Zadosti stanovil

Poskytovatel a zpristupniuje Zadost Oddéleni pro rozvoj a vystavbu bud’ priibézné tim, Ze

pracovniku tohoto oddéleni (B. Seifertovd) umoZzni nahliZeni do Zadosti v grantové aplikaci

Poskytovatele, nebo mu zZadost poskytne pred odevzdanim dle termint stanovenych podle

bodu 2.

V ptipadé spoluti¢asti dal$ich sou¢asti CVUT nebo organizaci mimo CVUT Hlavni fesitel

smluvné zajisti prava a povinnosti esitelti v souladu s dokumentaci dané vyzvy, zejména ve

vztahu k financovani projektu, zapocitavani jednotlivych vystupti a ochrany a nakladani s

duSevnim vlastnictvim.

Hlavni reSitel dokonci Zadost v terminu dle harmonogramu, aby bylo mozné vcas zajistit

prislusné podpisy opravnénych osob.

Samotné podani Zadosti:

e Elektronické podani pres datovou schranku zajiStuje Oddéleni pro rozvoj a vystavbu (B.
Seifertova),



http://www.fa.cvut.cz/

e Fyzické podani Zadosti zajiStuje po dohodé bud’ Oddéleni pro rozvoj a vystavbu (B.
Seifertova), nebo Hlavni resitel.

10. Pri uspésSném ziskani grantového nebo dotacniho projektu Hlavni reSitel postupuje dle

11.

12.

nasledujicich bodu.

Smlouvu s Poskytovatelem uzavira Hlavni reSitel vZdy v soucinnosti s Oddélenim pro rozvoj
a vystavbu (B. Seifertova), které zajisti podpisy opravnénych osob. Original smlouvy se
schvalenym rozpoctem je uloZen na tomto oddéleni, kopie smlouvy je poskytnuta Hlavnimu
fesiteli, tajemnici (J. Téthova) a piipadné dal$im dotéenym oddélenim FA CVUT.

Hlavni teSitel je zodpovédny jak za vécné, tak za finan¢ni plnéni zavazki, které vyplyvaji ze
smlouvy s Poskytovatelem.

13. Oddéleni pro rozvoj a vystavbu poskytne soucinnost pii podavani priibéznych nebo

zaveérecnych zprav.

IL. Projekty, kde je FA CVUT spoluresitelem:

1.

Spoluiesitel (zodpovédna osoba za ¢ast projektu, ktera je FeSena na FA CVUT) pii podani
Zadosti postupuje obdobné jako Hlavni fesitel dle odstavce 1. bodii 1 az 6 a bodu 8.

Samotné podani zadosti obvykle zajistuje Hlavni reSitel. V pripadé nutné soucinnosti ze
strany SpolureSitele pti elektronickém podani dokoncené Zadosti tuto soucinnost poskytuje
0Oddéleni pro rozvoj a vystavbu (B. Seifertova).

Pri ispésném ziskani grantového nebo dota¢niho projektu Spoluresitel postupuje dle
nasledujicich bodi.

Smlouvu o fesSeni grantu nebo dotace s Hlavnim feSitelem uzavira SpolureSitel vzdy v
soucinnosti s Oddélenim pro rozvoj a vystavbu (B. Seifertova), které zajisti podpisy
opravnénych osob. Original smlouvy se schvalenym rozpoctem je uloZen na tomto oddéleni.
Kopie smlouvy je poskytnuta Spolutesiteli, tajemnici (J. Téthova) a pripadné dalsim
dotcenym oddélenim FA.

Spoluresitel je zodpovédny jak za vécné, tak za finan¢ni plnéni zavazkd, které vyplyvaji ze
smlouvy s Hlavnim reSitelem.

Oddéleni pro rozvoj a vystavbu poskytne soucinnost pti podavani pribéznych nebo
zavérecnych zprav.

Prodékan pro rozvoj a vystavbu FA
Aktualizovano 18.12.2018



